








江门市建设工程用工实名信息化监管系统用户手册
（施工单位端）




开太平技术中心编制


1、 系统概述
（1） 系统简介
江门市建设工程用工实名信息化监管系统（下称监管系统）为加强辖区内项目对工人实名信息、工人考勤数据、分账管理及工资发放信息等统一管理而设立的系统。本文档对监管施工单位使用进行详细介绍和操作使用说明。

（2） 系统功能简介
	序号
	功能名称
	功能简介

	1
	施工单位注册
	各类施工单位需在监管系统上注册账户，以便登录管理项目。

	2
	工程信息
	施工单位管理公司内的项目或关联项目信息。

	3
	项目管理
	管理具体项目的实名制、考勤、工资分账、预警信息、事件信息等。

	4
	企业信息
	施工单位的公司信息。

	5
	办事指南
	政府发布的文章和各类问题解答信息。

	6
	批量导入模板
	批量导入数据模板的说明。




系统登录网址：http://47.106.185.15/，不同的企业类型拥有的权限如下：
1.施工总承包单位：即总包公司，可申请项目。
2.专业分包单位：可接受/拒绝总包公司的项目关联邀请。
3.劳务分包单位：可接受/拒绝总包公司的项目关联邀请。







2、 操作步骤及流程
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3、 操作说明
（1） 注册及登陆
1.施工单位可在浏览器（建议使用谷歌浏览器）打开监管系统，登录网址：http://47.106.185.15/Member/Login，点击“注册”（图1）：
[image: 1536887985(1)]
图1

2.根据公司资质类型，选择企业所属的施工单位类型，再点击“下一步”（图2）；
[image: 1536888249(1)]
图2


3. 进入注册页面后，填写全部信息后提交审核。政府部门审核通过后，企业凭用户名及密码登录服务平台（图3）
[image: 1536889454(1)]
图3
（2） 工程信息管理
1. 登录账号：施工单位账号在后台被审核通过后，可在浏览器打开监管系统（http://47.106.185.15/Member/Login），使用注册时填写的用户名和密码，点击“登录”（图1），进入监管系统进行工程管理。
2. 工程信息：点击页面左侧菜单“工程信息”按钮，进入工程信息页面，然后点击页面右上方的“申请项目”按钮，即可进行申请项目（图4、图5）。申请项目时，需按要求准确填写表单中的所有信息。
[image: 1536894462(1)]
图4
[image: 1536894662(1)]
图5
3. 项目关联：申请项目成功后，需要在项目详情内完善项目相关的企业信息等各类信息的关联。（图6）
[image: 1536895024(1)]
图6
（1） 查看：点击“详情”，进入项目详情页面，可查看项目关联的建设方、监理单位、勘查单位公司等信息。（图7、图8、图9）
[image: 1536895171(1)]
图7
[image: 1536895609(1)]
图8
[image: 1536895679(1)]
图9
（2） 关联：点击“新增专业分包单位”或“新增劳务分包单位”，填写企业相关信息，关联项目中的专业分包单位、劳务分包单位。（图10、图11）
[image: 1536895842(1)]
图10
[image: 1536896060(1)]
图11
（3） 同时，若项目有一个或多个许可证，则可填写相对应的信息添加到监管系统中。（图12）
[image: 1536896269(1)]
图12
添加项目施工许可证中，需要上传对应的施工许可证编号、许可证图片、合同图片信息。
（4） 接口设置：点击“设置接口”，可通过数据接口来完成班组、工人、工资分账等信息的录入、查看及调整。（图13）
[image: 1536896562(1)]
图13
接口信息设置完成后，然后即可根据住建系统接口文档进行信息对接工作。
（5） 完成相关信息的录入后，需在工程信息页面进行项目信息“确认”，提交至后台管理人员审核。（图14）
[image: 1536896886(1)]
图14
（3） 项目管理
1. 概述：施工总承包单位申请的项目通过管理员审核通过后，即可对项目的各类信息如实名制、考勤、工资分账、事件记录等进行操作管理。
[image: 1536899321(1)]
图15
2. 实名制：项目的实名制信息包括班组、工人、现场专业人员、管理技术人员（等）。可手工录入或通过Excel文档批量导入。（图15）
（1） 班组新增：输入班组工种、名称、班组长个人信息后提交。（图16）
[image: 1536899848(1)]
图16
（2） 工人新增：选择工人所属公司、班组、工人个人信息后提交。（图17）
[image: 1536900068(1)]
图17
（3） 现场专业人员/管理技术人员：施工总承包填写项目中的现场专业人员或管理技术人员信息时，需要填写岗位、对应人员的身份证上的基本信息以及登录系统的账号密码信息。
[image: 1536905036(1)]
图18
3. 考勤信息：
（1） 补录工人的考勤记录信息：系统需要通过数据接口实时录入考勤信息。如需补录过往信息，需通过手工录入或批量导入进行补录。
（2） 选择左侧菜单项“项目”模块的考勤管理项，进入考勤报表页面，点击右侧的“新增考勤”即可补录考勤信息。（图19）
[image: 1536905569(1)]
图19
（3） 选择补录的人员信息，再填入补录的上下班时间（图20）
[image: 1536905705(1)]
图20
4. 工资分账：工资分账是管理项目中施工总包单位与专业分包单位、劳务分包单位之间的分帐款/工资款金额拨付计划与记录，以及企业与建筑工人之间的工资款拨付计划/拨付记录信息。（图21）
[image: 1536905814(1)]
图21
（1） 分帐款拨付计划/工资款拨付计划/工资发放计划：
点击上方对应选项卡，即可进行对应计划的新增。（图22）
[image: 1536906181(1)]
图22
（2） 分帐款拨付/工资款拨付：
点击上方对应选项卡，进入新增页面，选择拨付账号、收款方信息、交易信息后，即可提交。（图23）
[image: 1536906582]
图23
（3） 工资发放：施工单位对工人发放工资后的信息记录。选择发放工资的工人信息后填写工资发放细节信息（图24，图25）
[image: 1536906890(1)]
图24
[image: 1536906982(1)]
图25
（4） 工资专用账户：用于管理施工单位中专用于工资发放的银行卡信息。（图26）
[image: 1536907220(1)]
图26
5. 预警信息：预警信息是系统自动对项目施工过程中产生的各类预警提示信息，如工人信息不正确、工人日工时超出、施工单位多月未发工资等预警信息。（图27）
[image: 1536907354(1)]
图27
6. 事件记录：用户施工单位在项目施工过程中，工人闹事或其他重大事件的记录。当此类工人再次添加进项目时，系统将自动做出预警提示。（图28，29，30）
[image: 1536907550(1)]
图28
[image: 1536907816(1)]
图29
[image: 1536907783(1)]图30




（4） 企业信息
1. 施工单位可对注册时填写的公司信息进行更新更正。（图31， 32）
[image: 1536907934(1)]
图31
[image: 1536907966(1)]
图32
（5） 办事指南
1. 施工单位可浏览后台政府部门发布的政策法规、公告、办事流程、各类问题解答等信息。（图33，34）
[image: 1536908114(1)]
图33
[image: 1536908149(1)]
图34
（6） 批量导入模板
施工单位可根据批量导入的模板进行项目相关信息的批量导入操作。具体请参考Excel导入说明书（附件）。
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